Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE PAULO BENTO

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

TIPO| ITEM QUANDO | 5\pe| QUEM | POR QUE| como

[IN[[e][e} FIM ‘*‘*’*’j d

1 Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos  financeiros| 04/2021 | 05/2021 SMF Reuni&o Atualmente o sistema licitado pelo Municipio|
necessarios a implantagdo e concepgao do SIAFIC local. 10.540 | Equipe de Paulo Bento, estd implandado no Poder
Legislativo e Executivo.
2 Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias| 04/2021 | 07/2021 | SMF | SMF Dec Elab. X O plano plurianual seré elaborado até o final de
I elaboragéao do projeto e consecugao do sistema. 10.540 Leg. maio de 2021.
w
E Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do| 04/2021 [05/2021 | SMF | SMF Dec  |Reunido X Esta sendo elaborado o presente plano de agao
] 3 |SIAFIC, com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de| 10.540 | Equipe para confereréncia dos requisitos minimos de|
8 Contas. qualidade previstos no Decreto 10.540/20.
O
'I-I_J Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes (projetos e | 04/2021 | 10/2021 | SMF [ SMF Dec Elab. X A LDO e a LOA serdo elaboradas até o final de|
2 4 |atividades) com os gastos necessarios a implantagdo do SIAFIC local, 10.540 | Leg. outubro de 2021.
incluindo as fontes de recursos.
Planei b li licitaca isicies de i 04/2021 | 05/2021 | SMF | SMF Dec  |Reunido X [Atualmente o sistema licitado pelo Municipio
anejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisicdes de insumos, 10540 |Equipe e Paulo Bento, estd implandado no Poder

5 |servicos e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e

7 ~ L Legislativo e Executivo.
integragdes com os principais sistemas estruturantes.

TIPO| ITEM - QUANDO | 5\pE| QUEM  POR QUE| como

INICIO FIM ‘ ‘

6 Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como| 04/2021 | 12/2021 Reunido Os sistemas de RH e Tributério possuem
RH, Tributério, Patrimdnio, almoxarifado, etc . 10.540 | Equipe integracdo no que diz respeito a intregracéo paraj
e lempenhamento automatico e baixa dos tributos,
Empresa [todos os 6rgéos compartilham a mesma base. Os|
Inf. sistemas  de  Licitagdes,  Patrimbnio €]
JAImoxarifado compartilham a mesma base de|
dados.
Garantir que o SIAFIC ¢ sistema Unico e a cuja base de dados é| 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec  |Reunido X JAtualmente o sistema licitado pelo Municipio de|
7 compartilhada entre os seus usuarios. 10.540 | Equipe Paulo Bento, estd implandado no Poder|
Empresa Legislativo e Executivo.
Inf.
Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de| 04/2021 [ 12/2021 [ DTI DTI Dec  |Reunido X O sistema é mantido e gerenciasdo pelo Poder]
8 dados e de informacdes de maneira centralizada. 10.540 | Equipe Executivo.
Empresa
Inf.
.2 9 |Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo, 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec Reun_lao X O 5|ste_ma € mantido e gerenciasdo pelo Poder|
[33 10.540 | Equipe Executivo.
3:( Empresa
Q Inf.
£ Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos relacionados com af 04/2021 | 12/2021 [ DTI DTI Dec  |Reunido X O sistema é mantido e gerenciasdo pelo Poder]
w 10 administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial. 10.540 | Equipe Executivo.
a Empresa
g Inf.
= " 4 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec  |Reunido X JAtualmente o sistema licitado pelo Municipio de
E 11 |Garantir que héa apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 10540 | Equipe baulo Bento, estd implandado no  Poder
Empresa Legislativo e Executivo.

Inf.
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TIPO| ITEM QUANDO ONDE | QUEM | POR QUE| coMO

INICIO ‘ FIM ‘
12 Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integragdo,| 04/2021 | 12/2021 Reunido O  sistema  implantado  permite
importagdo e exportacédo de dados; 10.540 | Equipe funcionalidade.
[Empresa
Inf.
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec  |Reunido X O sistema implantado permite tall
13 |Integridade, a Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade 10.540 | Equipe funcionalidade.
das Informagdes. Enm;esa
Garantir que o SIAFIC permite a Identificagio do Sistema ef 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec  |Reunido X Essa situacdo sera averiguada até o final do
14 |Desenvolvedor nos Documentos Contdbeis que deram origem aos 10.540 | Equipe prazo estabelecido.
registros; Empresal
Inf.
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usuarios por| 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec Reun_iéo X O  sistema  implantado  permite  tal
15 |searegacdo de fungdes, para controle ou consulta e também de acesso 10.540 | Equipe funcionalidade.
aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF oul Err:ﬁ;esa
Certificado Digital e codificacéo propria e intransferivel) ’
Garanir 0 acesso ao SIAFIC para usuarios cadastrados seja dado por | 04/2021 | 12/2021 | DTI | DTI Dec  [Reunido X O  sistema  implantado  permite  tall
16 |autorizacio de superiores do administrador do SIAFIC mediante 10.540 | Equipe funcionalidade, somente precisa-se verificar g
assinatura de termo de responsabilidade e e que seja realizado login Err:ﬁ;esa questéo do termo de responsabilidade.
< através de CPF e Senha ou Certificado Digital ’
Q
9 Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar| 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec  |Reunido X O  sistema  implantado  permite  tal
Q Insercdes, Exclusdes ou Alteracdes efetuadas pelos Usuarios com a 10.540 | Equipe [funcionalidade.
3] 17 identificacdo do CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso| [Empresal
= restrito a usuarios permitidos Inf.
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: 04/2021 | 12/2021 | SMF | SMF Dec  |Reunido X O sistema  implantado  permite  tall
- 1. os bens, os direitos, as obrigagbes, as receitas e as despesas 10.540 EEqUIpe funcionalidade.
orcamentarias ou patrimoniais; rr:ﬁ;esa
- 1l. a execugdo das receitas e despesas orcamentarias, bem como suas '
alteracdes;
18 |- 111. asituagdo patrimonial e sua variagao;
- IV. a apurag&o dos custos;
- V. controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres;
- VI. Diério, Razdo e Balancetes (individuais e consolidados);
- VII. demonstragbes contabeis, relatérios e demonstrativos fiscais,
orcamentarios, econdmicos e financeiros;
- VIII. operag@es intragovernamentais;
- IX. origem e destinagéo dos recursos legalmente vinculados
R 04/2021 | 12/2021 | DTI DTI Dec  |Reunido X O sistema  implantado  permite  tall
1 A . . . )
9 ssegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 10540 | Equipe e ncionalidade.
Empresal
Inf.
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TIPO| ITEM QUANDO ‘ONDE QUEM | POR QUE| comMO
INICIO‘ FIM‘

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo| 04/2021 | 12/2021 Reuni&o O  sistema  implantado  permite
20 |orcamentaria e financeira em meio eletronico que possibilite amplo| 10.540 | Equipe funcionalidade.
acesso publico. Empresa|
Inf.
Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas em tempo real e| 04/2021 |(12/2021 DTI DTI Dec  |Reunido X O  sistema  implantado  permite  tall
21 |pormenorizadas, Disponibilizagdo de informagdes ATE O PRIMEIRO 10.540 | Equipe [funcionalidade.
DIA UTIL subsequente & data do registro contébil. Empresa|
Inf.
2 Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam| 04/2021 | 12/2021 DTI DTI Dec  [Reunido X O sistema  implantado  permite tal
as questdes de acessibilidade 10.540 | Equipe [funcionalidade.
Empresa|
Inf.
Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegdo de Dados| 04/2021 |12/2021| Depto Depto Dec  |Reunido X Sera verificada essa situagéo.
23 |(LGPD) Juridico [ Juridico | 10.540 |Juridico
Empresa|
Inf.
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em meio eletrdnico 04/2021 | 12/2021 SMF SMF Dec  |Reunido X O  sistema  implantado  permite  tall
de, NO MINIMO: 10.540 | Equipe [funcionalidade.

a- DESPESA execucéo

I. Classificacdo orcamentaria, com a especificacdo da unidade|
orcamentaria, da fungéo, da subfungdo, da natureza da despesa, do|
programa e da ag&o e da fonte dos recursos que financiou o gasto.

IIl. desembolsos independentes da execucdo orgamentaria

Ill. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou
CNPJ, EXCETO folha e beneficios previdenciarios convénios
realizados, com o nimero do processo correspondente, 0 nome e
identificacdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor.

24 |V licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do
respectivo processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

1. previsdo na LOA

1. langamento, resguardado o sigilofiscal

1. arrecadacdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orcamentéria, com a especificacédo da natureza da
receita e da fonte de recursos

TRANSPARENCIA




TIPO

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

ITEM

25

26

27

28

29

30

31

32

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e|
fatos que afetem ou possam afetar o patrimonio da entidade.

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido,
observada a tempestividade necessaria.

Assegurar que 0 0 registro :

1. Foi feito conforme partidas dobradas

2. Foi feito em idioma e moeda corrente nacionais.

Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e demais
demonstrativos contabeis em consonancia as regras contidas no Manual
de Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de
Contas Aplcicado ao Setor Plblico (PCASP), de forma individual e
consolidada, e que ficam a disposi¢do dos usudrios e dos 6rgéos de
controle interno e externo.

Assegurar que 0s registros contabeis sdo efetuados de forma analitica
e reflete a transagéo com base em documentagéo de suporte.

Garantir que o registro contabil contera, NO MINIMO:
I. data da transagéo;

1. conta debitada;

Il conta creditada;

V. histérico da transagdo- com referéncia a documentacéo
de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de
codigo de histérico padronizado;

V. valor da transacéo;

VI. nimero de controle dos registros eletronicos que
integrem um mesmo lancamento contabil.

Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagao dos registros por centros de|
custos.

Assegurar que o SIAFIC ndo permita:

I. contabilizacdo apenas na exportagédo de dados;

1. registro cuja data ndo corresponda a data do fato contébil
ocorrido;

1. alteracdo dos codigos-fonte ou das bases de dados do
Siafic;

V. V. utilizagdo de ferramentas de sistema que refacam os
langamentos contdbeis em momento posterior ao fato
contébil ocorrido.

QUANDO | onoe

INICIO ‘ FIM ‘

01/2022

01/2022

01/2022

01/2022

01/2022

01/2022

01/2022

01/2022
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06/2022

06/2022

06/2022

06/2022

06/2022

06/2022

06/2022

06/2022

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

SMF

POR QUE| COMO

10.540

Dec
10.540

Dec
10.540

Dec
10.540

Dec
10.540

Dec
10.540

Dec
10.540

Dec
10.540

Reuni&o
Equipe

Reuni&o
Equipe

Reuni&o
Equipe

Reuni&o
Equipe

Reuni&o
Equipe
Empresal
Inf.
Reuni&o
Equipe
Empresa]

Inf.

Reuni&o
Equipe
Empresal
Inf.
Reuni&o
Equipe
Empresal
Inf.

O sistema

O sistema

O sistema

O sistema

O sistema

O sistema

funcionalidade.

[funcionalidade.

[funcionalidade.

[funcionalidade.

[funcionalidade.

[funcionalidade.

implantado

implantado

implantado

implantado

implantado

implantado

Serd verificada essa situago.

Serd verificada essa situago.

permite

permite

permite

permite

permite

permite

tall

tall

tall

tall

tal
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TIPO| ITEM - ANDO ONDE | QUEM | POR QUE| COMO

INiCIO‘ FIM ‘

X[ dez

. , . R . 07/2022 | 12/2022 Reunido o] sistema implantado permite

w

2 33 | Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior. 10.540 | Equipe uncionalidade.

[a} x . . .

z Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo| 07/2022 | 12/2022 | SMF [ SMF Dec  |Reunido X |0 sistema  implantado  permite  tall

2 34 |Orcamentaria e Financeira do ano anterior (inclusive inscrigdo e| 10.540 | Equipe ffuncionalidade.

E cancelamento de Restos a Pagar).

b 35 Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos €| 07/2022 | 12/2022 | SMF [ SMF Dec  |Reunido X |0 sistema  implantado  permite  tal

Q outras informagdes com periodicidade Anual. 10.540 | Equipe [funcionalidade.

< e P . P . s . n 5

o 36 Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis apds o balancete| 07/2022 | 12/2022 | SMF [ SMF Dec  |Reunido X |0 sistema  implantado  permite  tall
encerrado. 10.540 | Equipe [funcionalidade.




